Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr R.021.38.21 z dnia 17 marca 2021 roku

SCHEMAT PROCEDURY:

1. Dane identyfikacyjne procedury

Nazwa Uczelni/jednostki organizacyjnej: Akademia Pomorska w Stupsku, Instytut Pedagogiki

Opracowano na potrzeby: Wewnetrznego systemu zapewniania jakosci
ksztatcenia w IP

Nazwa procedury: Wspotpraca z Interesariuszami Zewnetrznymi w
ramach zapewniania jakosci ksztatcenia w IP

Kod:

Procedura jest wtasnoscig Akademii Pomorskiej w Stupsku i opracowana zostata do uzytku
wewnetrznego
Opracowat: Zatwierdzit:
Dr Ewa Murawska
Dr Jolanta Maciag
Dr Sebastian Zdonczyk
Dr hab. prof. AP Agnieszka Zalewska - Meler
Edycja: Pierwsza Obowigzuje od: Styczen 2022
Dokument wprowadzajacy procedure do uzytku wewnetrznego:
Decyzja Rady Instytutu
2. Cele procedury
Pozyskiwanie opinii od potencjalnych przedstawicieli pracodawcéw, podmiotow posrednictwa
pracy oraz wspotpracy z absolwentami kierunkéw i sciezek ksztatcenia realizowanych w IP w
zakresie potrzeb rynku pracy, pozgdanej sylwetki absolwenta, oceny efektdw uczenia sie istotnych
dla aktywnosci zawodowej przysztego pracownika oraz doskonalenia kompetencji zawodowych dla
danego obszaru ksztatcenia.
3. Zakres merytoryczny procedury
1. Sposéb powotywania Interesariuszy Zewnetrznych.
Monitorowanie wspétpracy z Interesariuszami Zewnetrznymi.
3. Harmonogram spotkan z Interesariuszami Zewnetrznymi.
4. Obszar zastosowania procedury
1. Tworzenie programoéw studiow dla nowych kierunkéw realizowanych w IP.
Modyfikacje istniejgcych programoéw badz specjalnosci studidow realizowanych w IP.
3. Uwzglednianie wnioskéw Interesariuszy Zewnetrznych w zakresie prowadzonych badan
naukowych, ich aplikacji w obszar dziatan praktycznych, tworzenia studiow
podyplomowych, kurséw, seminaridw, konferencji naukowych i metodycznych.

N

N

5. Dane wejsciowe — podstawa wykonania procedury
Regulamin Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Instytucie Pedagogiki AP w
Stupsku
6. Opis przebiegu procesu
1. Skfad osobowy Interesariuszy Zewnetrznych jest zgodny z prowadzonymi kierunkami
studiow i S$ciezkami ksztatcenia w IP. W sktad grupy wchodzg lokalni liderzy,
przedstawiciele otoczenia spoteczno — gospodarczego, Srodowiska edukacyjnego,
opiekunczo-wychowawczego, socjalnego.
2. Aktualizacja sktadu komisji dokonywana jest przez IKJK dla danego kierunku raz w roku (nie
pdzniej niz do 30 pazdziernika), zgodnie z przyjetym harmonogramem.
3. Sktad osobowy Interesariuszy Zewnetrznych zatwierdza przewodniczacy IKJK w IP.
4. Nominacje dla Interesariusz Zewnetrznych zostajg przekazywane przez przewodniczgcego
IKJK i zostajg umieszczone na stronach IP.



7.
A.

Aktywnos¢ Interesariuszy Zewnetrznych polega na: opiniowaniu, doskonaleniu oraz
konstruowaniu programéw studidow oraz wnioskdw o zgode na utworzenie nowych
kierunkéw, wnioskowaniu o dokonywanie zmian w programach studiéw (pozostajgcymi w
zgodzie z wytycznymi MEN i standardami PKA), uczestniczeniu w ewaluacji procesu
ksztatcenia oraz formutowaniu zalecen w zakresie doskonalenia jakosci ksztatcenia,
uczestniczeniu w przygotowaniu raportdw samooceny IP, upowszechnianiu dobrych
praktyk w zakresie dokonywanych dziatan wptywajacych na jakosé ksztatcenia w IP oraz
wiaczaniu sie w zapewnianie potencjalnych miejsc do realizacji praktyk studenckich
odpowiednich dla kierunku i sciezki ksztatcenia przewidzianych w programie studiow.
Wspodtpraca z Interesariuszami Zewnetrznymi ma charakter: organizacji spotkan
problemowych zgodnie z harmonogramem KIKWIP w formie tradycyjnej lub zdalnej w
trybie synchronicznym, kolegialnych konsultacji projakosciowych stuzgcych analizie i
ocenie programow studidw, stosowanych narzedzi i procedur WSZJK.

Monitorowanie wspoétpracy z Interesariuszami Zewnetrznymi odbywa sie poprzez:
prowadzenie ewidencji zawartych umow i porozumien z interesariuszami zewnetrznymi,
prowadzenie ewidencji pisemnych opinii Interesariuszy Zewnetrznych, weryfikacje
harmonogramu rocznej wspotpracy z realizowanymi zadaniami, przygotowywania na
podstawie wnioskéw rekomendacji na rzecz doskonalenia wspétpracy w kolejnym roku
akademickim.

Spotkania z Interesariuszami Zewnetrznymi ujete s3 w harmonogramie prac komisji i
powinny sie odby¢ nie rzadziej niz raz w roku.

Protokoty ze spotkan KIKWIZ sg prezentowane na Radzie Instytutu celem zapoznania sie z
whnioskami dziatan doskonalgcych i korygujgcych.

Definicje i skréty
Uzyte w procedurze definicje

Uzycie w procedurze okreslenie interesariusz zewnetrzny oznacza: przedstawicieli pracodawcéw,
organizacji branzowych reprezentatywnych dla danego obszaru ksztatcenia, do ktérego zostat
przyporzadkowany dany kierunek ksztatcenia.

Uzyte w procedurze skréty

IP — Instytut Pedagogiki

WSZJK- Wydziatowy System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia

IKJK — Instytutowa Komisja Jakosci Ksztatcenia

KIKWIZ — Komisja Jakosci Ksztatcenia ds. Wspétpracy z Interesariuszami Zewnetrznymi
MEN — Ministerstwo Edukacji Narodowej

PKA — Polska Komisja Akredytacyjna

8.

Zakres odpowiedzialnosci, kompetencje i uprawnienia

Przewodniczacy/a IKJK — sprawowanie nadzoru nad catoscig prac WSZJK (w tym prac w
ramach poszczegélnych komisji), przygotowanie nominacji Interesariuszy Zewnetrznych,
umieszczanie sktadu Interesariuszy Zewnetrznych na stronach IP, zapewnienie cateringu

na posiedzenie zespotu.

Przewodniczacy/a KIKWIZ — nawigzywanie wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi
zgodnie z realizowanymi w IP kierunkami studiéw, zapraszanie na spotkania w ramach
prac nad podnoszeniem jakosci ksztatcenia w IP, okreslanie form i przedmiotu spotkan,
gromadzenie i przetwarzanie informacji dotyczacych doskonalenia jakosci ksztatcenia w
ramach wspotpracy z zespotem Interesariuszy Zewnetrznych, przygotowanie listy
obecnosci uczestnikdw spotkania prac komisji.

Kadra dydaktyczna wchodzgca w sktad komisji — udziat w pracach komisji w zakresie zadan
stanowigcych przedmiot spotkania i zespotowego procedowania.

Protokolant/a obrad komisji — rejestrowanie przebiegu spotkan w ramach obrad KIKWIZ i
przygotowanie stosownego dokumentu w tym zakresie.



9. Dane wyjsciowe — efekty procesu
Prezentowanie Dyrektorowi IP oraz Radzie Instytutu wnioskéw Interesariuszy Zewnetrznych w
pracach zwigzanych z tworzeniem i ewaluacjg programow studiéw, realizacjg praktyk studenckich
oraz organizacjg wspolnych inicjatyw stuzacych zaciesnianiu wspdtpracy miedzy IP a podmiotami
zewnetrznymi istotnymi dla procesu i jakosci ksztatcenia w jednostce.
10. Wykaz zatgcznikow
Lp. Nazwa zatacznika

Brak.

11. Wykaz zmian zatacznikow
Lp. Zakres merytoryczny zmian Obowigzuj3 od
Brak.

12. Wykaz zmian procedury
Lp. Zakres merytoryczny zmian Obowigzuj3 od



